CADERNO DE ENCARGOS

CAPiTULO |
DIsSPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2
Caderno de Encargos
O Caderno de Encargos contém as clausulas a incluir no contrato de locacdo de 7 equipamentos

multifuncionais de cOpia e impresséo.

Clausula 2.2
Contrato
1. O Contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos.
2. O Contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a). Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissées tenham sido expressamente aceites pelo
Orgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatéario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
Seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos

termos do disposto no artigo 101.° desse Cadigo.

Clausula 3.2
Prazo
O contrato mantém-se em vigor até 31 de Dezembro de 2021, sem prejuizo das obrigacdes

acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do Contrato.



CApPiTULO I
OBRIGACOES CONTRATUAIS

SECCAO |
OBRIGACOES DO PRESTADOR DE SERVICOS

Clausula 4.2

Obrigacdes principais do prestador de servicos

1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servicos as
seguintes obrigacfes principais:

1.1. Disponibilizacdo, de 7 (sete) equipamentos multifuncionais de impressdo e copias,
distribuidos da seguinte forma e com as caracteristicas técnicas descritas na parte Il das
clausulas técnicas deste caderno de encargos:

a) 1 (um) equipamento multifuncional monocrom,atico A3;
b) 5 (cinco) equipamentos multifuncionais a cores A3;
¢) 1 (um) equipamento multifuncional a cores A4.

2. O fornecedor fica obrigado a fornecer e proceder a montagem e instalacdo dos
equipamentos melhor identificados na parte 1l das clausulas técnicas do presente caderno de
encargos nos seguintes locais:

a) Reprografia;
a.l. -1 Equipamento de tipologia 1
a.2. -1 Equipamento de tipologia 2

b) Secretaria;

b.1. -1 Equipamento de tipologia 3
c) Biblioteca;

c.1. - 1 Equipamento de tipologia 3
d) AudioVisuais;

d.1. - 1 Equipamento de tipologia 4
e) Direcao;

e.1. - 1 Equipamento de tipologia 5

3. A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a

todos os meios humanos, materiais e técnicos que sejam necessarios e adequados a prestacao do



servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e
completa execucgdo das tarefas de instalagdo e fornecimento a seu cargo.

4. As atividades subjacentes a entrega dos bens a contratar devem ser desenvolvidas pelo
prestador de servicos no estrito respeito pelo Contrato e em conformidade com as normas legais
e regulamentares aplicaveis, num prazo de 7 (sete) dias Uteis, a contar da data de celebracdo do

contrato.

Clausula 5.2
Local de Entrega dos Bens
1-Os equipamentos e servicos objeto do contrato serdo entregues e funcionardo na Escola
Basica e Secundéaria de Machico, na Rua de Tristdo Vaz Teixeira, n® 39, 9200-117, Concelho de
Machico.
2-Todas as despesas e custos com o transporte dos equipamentos objeto do contrato e respetivos
documentos para o local de entrega séo da responsabilidade do prestador de servicos, devendo

ser assegurado o cumprimento das regras higieno-sanitarias exigiveis legalmente.

Clausula 6.2

Conformidade e garantia técnica
1-O prestador de servigos obriga-se a entregar a entidade adjudicante os equipamentos objeto do
contrato previstos no presente caderno de Encargos, em estado novo e em perfeitas condi¢des de
serem utilizados para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio necessario
ao seu funcionamento.
2-Se se verificar a ocorréncia de falhas ou deficiéncias na execugdo do fornecimento e
funcionamento dos equipamentos, as mesmas serdo comunicadas ao prestador de servigos para,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar da referida notificacdo, proceder a regularizacdo das
irregularidades detetadas, sob pena de aplicacdo das sancBGes pecuniarias previstas no artigo
12.°.,
4- O fornecimento de equipamentos de substituicdo, eventuais pecas necessarias a0 bom
funcionamento, toner, tambor mono e a cores originais, mao-de-obra e deslocagdo, sdo por
conta do prestador de servicos.
5- O prestador de servicos obriga-se ainda a proceder regularmente a vigilancia técnica a
distancia no que respeita a transmissdo automatica de contagens, gestdo pro-ativa de

consumiveis, informar quanto a alertas e erros e vida Gtil das pecas.



Clausula 7.2

Objeto do dever de sigilo
1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacéo e documentacdo, técnica
e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execu¢do do contrato.
2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e
exclusivamente a execugdo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagcdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido
de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento
ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade,

do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

SEcCAO Il
OBRIGACOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Clausula 9.2
Preco contratual

1. Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigac@es constantes do presente Caderno de Encargos, a Entidade Adjudicante deve pagar ao
prestador de servi¢os o preco constante da proposta adjudicada, o qual ndo pode ser superior a €
24 524,59 (vinte e quatro mil quinhentos e vinte e quatro euros e cinquenta e nove céntimos),
IVA a incluir a taxa legal em vigor.

2. O preco referido no nimero anterior € composto por um valor base fixo anual de € 20 426,23
(vinte mil quatrocentos e vinte e seis euros e vinte e trés céntimos) e um valor anual para
excedentes na reproducdo de copias até € 4 098,36 (quatro mil, noventa e oito euros e trinta e

seis céntimos), IVA a incluir a taxa legal em vigor.



3.0 preco constante da proposta adjudicada, inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo todas as
despesas com o seu pessoal, despesas de aquisicao, transporte, armazenamento e manutencao de
bens materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo ou fornecimento de

marcas registadas, patentes ou licencas.

Clausula 102

Condicdes de pagamento
1. A quantia devida, nos termos da clausula anterior, é facturada e paga em prestagdes mensais,
no prazo de 60 dias apds a sua rece¢do pela Entidade Adjudicante no valor de €1702,18 (mil
setecentos e dois euros e dezoito céntimos), IVA a incluir a taxa legal em vigor, integra 66500
copias/impressdes a mono e 7700 cdpias/impressdes a cores.
2. Para a reproducdo das impressdes/copias excedentes no valor total de € 4 098,36 (quatro mil,
noventa e oito euros e trinta e seis céntimos), IVA a incluir a taxa legal em vigor, o preco base
unitério da copia/impressdo a mono sera de 0,008€ e 0,08€ para a copia/impressio a cores, IVA
a incluir a taxa legal em vigor.
3. No final da vigéncia do contrato, sera efectuado o acerto final da facturagdo das
copias/impressoes, através da média dos consumos mensais, ndo havendo lugar ao pagamento
de excedentes, no caso daguela média mensal apurada ser igual ou inferior as quantidades
mencionadas no ponto 1. Supra.
3. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissao de nova fatura corrigida.
4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, a fatura é pagas através de

transferéncia bancaria, para NIB a indicar pelo prestador de servicos.

CapriTuLO HI

PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 11.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigacfes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode
exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em

funcéo da gravidade do incumprimento entre 1% e 5% do preco contratual.



2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, a Entidade
Adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até ao triplo do maximo indicado no
nUmero anterior.

3. Para efeitos da segunda parte do n.° 1, na determinacdo da gravidade do incumprimento, a
Entidade Adjudicante tem em conta, nomeadamente, o grau de culpa do prestador de servicos e
as consequéncias do incumprimento.

5. A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante

exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 12.2

Forca maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servi¢os, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacGes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias & vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem 0s requisitos do nUmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, atos de guerra
ou terrorismo, motins e determinag¢fes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. N&o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servi¢os ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

c) Determinagfes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou
onus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas

legais;



e) Incéndios ou inundac¢Bes com origem nas instalacfes do prestador de servigcos cuja causa,
propagacdo ou proporcGes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informéaticos ou mecéanicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

Clausula 132
Resolucéo do contrato

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, a Entidade Adjudicante
pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que Ihe incumbem.

2. O direito de resolucéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao
prestador de servicos, ndo determinando a repeticdo das prestacOes ja realizadas, a menos que
tal seja definido pela Entidade Adjudicante.

3. O prestador de servigos apenas pode resolver o contrato nos termos e com os fundamentos

previstos na lei.

CAPITULO IV
RESOLUCAO DE LITIGIOS

Clausula 14.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa rentincia a qualquer outro.

CAPIiTULOV

DisPOSICOES FINAIS

Clausula 15.2

Subcontratacéo e cessdo da posic¢ao contratual



1. A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessao da posicdo contratual por qualquer das
partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.
2. O contrato pode autorizar a cessdo da posicdo contratual e a subcontratacdo a entidades nele

identificadas.

Clausula 16.2

Comunicagdes e notificagdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e comunicacdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracéo das informagOes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte, por carta registada com aviso de rece¢do, nos 30 (trinta) dias subsequentes a
respetiva alteracéo.
3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes, as comunicacOes efetuadas por escrito
considerar-se-80 realizadas na data da respetiva rececdo ou, se fora das horas de expediente, no
primeiro dia util imediatamente seguinte.
4. As comunicagdes efetuadas mediante carta registada com aviso de rececdo considerar-se-a0
realizadas na data de assinatura do respetivo aviso.
5. N&o se consideram realizadas as comunicacGes efetuadas por telefax, cujo conteudo néo for
perfeitamente legivel pelo respetivo destinatario, desde que este comunique esse facto a Parte
que tiver emitido a referida comunicacdo no primeiro dia Util imediatamente seguinte ao da
respetiva rececao.
6. Para efeitos de realizac&o da citagdo no &mbito de acdo judicial destinada ao cumprimento de
obrigacBes pecuniérias emergentes do presente contrato, sdo convencionadas as moradas

indicadas no n.° 1.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 182
Protecéo de Dados
O tratamento de dados pessoais obedecera ao disposto no Regulamento Geral sobre a Protecdo
de Dados (Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril



de 2016), sendo os mesmos utilizados exclusivamente para os fins decorrentes do contrato

associado ao presente procedimento.

Clausula 19.2
Legislacdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislacao portuguesa.



PARTE II

Clausulas Técnicas

1.0OBJECTIVO

1.1. Este procedimento destina-se a locagdo de 7 equipamentos multifuncionais de cdpia
e impressdo de acordo com as caracteristicas e especificacBes técnicas abaixo
mencionados em 2.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS

2.1. O fornecedor fica obrigado a fornecer e proceder a instalacdo dos equipamentos de
tipologia e com as caracteristicas técnicas, melhor identificados no anexo I.



ANEXO |

Tipologia

Tipo de equipamento

Mutifuncional monocroméfico A3

Mulifuncional a cores A3

Multfuncional a cores A3

Multfuncional a cores A3

Multfuncional a cores A4

Local de instalagao

Reprografia

Reprografia

Secretaria e Biblioteca

Audiovisuais

Diregédo

Quantidade

1

2

2

1

1

Imprimir, copiar, digitalizar,

Imprimir, copiar, digitalizar e

Imprimir, copiar, digitalizar e

Imprimir, copiar, digitalizar e

Imprimir, copiar, digitalizar,

Fungles princpais enviar e ar enviar enviar enviar enviar e fax
Especificagoes de impressdo
Velocidade de impressdo P/B ppm 85 55 35 20 25
Velocidade de impressdo COR ppm Néo aplicavel 51 30 20 25
Resolugéo de impresséo dpi 1200 x 1200, 600 x 600 1200 x 1200, 600 x 600 1200 x 1200, 600 x 600 1200 x 1200, 600 x 600 600 x 600
Impresséo frente e verso Automético (padréo) Automético (padréo) Automético (padrao) Automatico (padréo) Automético(padréo)
Entradas de papel com tabuleiro multfuncdes 5 5 3 3 2
Capacidade de papel - cassetes folhas +2 ;:a C:S:S:;:Z; 552?) Z:ZZ’EZZ 4 cassetes de 550 folhas/cada | 2 cassetes de 550 folhas/cada | 2 cassetes de 550 folhas/cada 1 cassete de 550 folhas
Capacidade de papel - tabuleiro mulifungdes folhas 100 100 100 100 100
'Tamanhos de suportes de impresséo suportados At SRA3 At SRA3 At SRA3 Até SRA3 At A4
Pesos de suportes de impresséo suportados 52 a 256 gsm 52 a 256 gsm 52 a 256 gsm 52 a 256 gsm 60 a 220 gsm
Tipos de letra: Roman, OCR Sim Sim Sim Sim Sim
Especificagoes de copia
Velocidade de copia P/B ppm 85 55 35 20 25
Velocidade de copia COR ppm Néo aplicavel 51 30 20 25
Tempo de saida da 1° copia PIB segundos 2,7 39 54 59 84
Tempo de saida da 12 copia COR segundos Néo aplicavel 6 8,1 82 105
Especificacdes de digitalizacol
cz::)nmdor automéfico de documentos com fungéo frente e fhas 300 100 10 100 50
Resolugéo da digitalizagao/envio dpi 600 x 600 600 x 600 600 x 600 600 x 600 600 x 600
Velocidade de digitalizagéo P/B, A4, 300dpi ipm 240 51 51 55 25
Velocidade de digitalizagdo COR, A4, 300dpi ipm 220 51 51 55 25

E-Mailllnternet FAX (SMTP),

E-Mail/lnternet FAX (SMTP),

E-Mailllnternet FAX (SMTP),

E-Mailllnternet FAX (SMTP),

Desinos SMB, FTP SMB, FTP SMB, FTP SMB, FTP E-Mal, Fax, SM, FTP
Capacidade de finalizagao
Numero de tabuleiros 3 1 Nao aplicavel Nao aplicavel Nao aplicavel
Agrafo no canto e duplo Sim Sim Nao aplicavel Nio aplicavel Néo aplicavel
Agrafo Eco Sim Nao aplicavel Nao aplicavel Nao aplicavel Nao aplicavel
Especificagdes gerais

Painel de controlo tAfil a cores Polegadas (") 10,1" 84" 84" 7 35"

Memobria GB 3 25 25 10 +1.0 1.0

Unidade de disco rigido GB 250 320 320 250 Nao aplicavel

1000BaseT/100Base- 1000BaseT/100Base- 1000BaseT/100Base- 1000BaseT/100Base- 1000BaseT/100Base-

Interface de ligagdo

TX/10Base-T, USB 2.0

TX/10Base-T, USB 2.0

TX/10Base-T, USB 2.0

TX/10Base-T, USB 2.0

TX/10Base-T, USB 2.0

Suporte de chdo comrodas Sim Sim Sim Sim Nao aplicavel
Funcionalidades adicionais
Permitr a nonﬁcago por e-mail ou por sofware de anomalias Sim sim Sim Sim Sim
ou falta e consumiveis
Fungdes confidencialidade/seguranga

Impresséo segura Sim Sim Sim Sim Sim
Bloqueio de disco rigido com palavra-passe Sim Sim Sim Sim Nao aplicavel
Apagar dados no disco rigido Sim Sim Sim Sim Nao aplicavel




